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Al personale ATA dell’Istituto 

Sito web

Atti

AVVISO DI SELEZIONE A PERSONALE INTERNO 
 PER LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITÀ DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO
nell’ambito Progetto PON FESR (CNP: 10.8.6A-FESRPON-LO-2020-16)

per la realizzazione di “Smart class per le scuole del primo ciclo”
PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE 2014/2020

Avviso MIUR Prot. n. AOODGEFID\4878 del 17 aprile 2020
CUP: C33D20000130001

La Dirigente Scolastica
● VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii;
● VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.
● sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.
● VISTO il D.P.R. N. 275 concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle

Istituzioni Scolastiche;
● VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il  conferimento di

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la
semplificazione amministrativa”;

● VISTA la legge 13 luglio 2015 n.107 concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti;

● VISTO il  decreto Interministeriale del 28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativa-contabile delle istituzioni scolastiche;

● VISTI  i  Regolamenti  (UE)  n.  1303/2013  recanti  disposizioni  comuni  sui  Fondi  Strutturali  e
investimenti Europei, il regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

● VISTO  l’avviso  pubblico  AOODGEFID/4878  del  17  aprile  2020.  ”Avviso  pubblico  per  la
realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo” Fondi strutturali Europei – Programma
Operativo Nazionale per la scuola  – “Competenze e ambienti per l’apprendimento”  2014/2020.
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Asse II  Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo
specifico  10.8  –  “Diffusione  della  società  della  conoscenza  nel  mondo  della  scuola  e  della
formazione  e  adozione  di  approcci  didattici  innovativi”  (FESR),  nell’ambito  dell’azione  10.8.6
Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali  e favorire l’attrattività e l’accessibilità anche
nelle aree rurali ed interne;

● VISTA la nota MIUR Prot. n. AOODGEFID-10448 del 05/05/2020 con cui sono stati autorizzati
formalmente l’avvio delle attività e l’inizio dell’ammissibilità dei costi;

● VISTO il decreto della Dirigente Scolastica prot. n. 1307 del 12/05/2020, con il quale il Progetto è
stato inserito nel Programma Annuale esercizio finanziario 2020;

● CONSIDERATO che l’avviso pubblico AOODGEFID/4878 del 17 aprile 2020 supporta le scuole
per l’attivazione di forme di didattica a distanza anche a seguito dell’emergenza epidemiologica
connessa al diffondersi del Coronavirus;

● VISTA l’urgenza di garantire dispositivi da assegnare in comodato d’uso gratuito alle studentesse
e agli studenti che ne siamo sprovvisti, al fine di garantire forme di apprendimento a distanza e il
diritto allo studio;

● RILEVATA la necessità di impiegare tra il personale interno un assistente tecnico amministrativo
cui affidare l’incarico di supporto all’attività gestionale del Progetto in questione, nell'ambito del
progetto autorizzato.

Tutto ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso:

EMANA
il seguente bando di selezione pubblica:

Art. 1 - Oggetto
Il presente avviso è funzionale alla presentazione di candidatura per i seguenti incarichi:

 N. 1 assistente tecnico amministrativo di supporto all’attività gestionale - amministrativa del progetto
“Smart class per le scuole del primo ciclo”

Art.2 - Compiti specifici
- Organizzare e condurre le attività connesse alla gestione amministrativo – contabile del Progetto.
- Curare la parte amministrativa e gestionale sulle apposite piattaforme di lavoro, in collaborazione

con il DSGA e il Dirigente Scolastico.
- Collaborare con il Dirigente scolastico, con il DSGA e con gli esperti Progettista e Collaudatore

per tutte le problematiche relative al progetto FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che
dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano medesimo.

- Redigere i verbali relativi alla propria attività, laddove previsti.

Art.3 - Requisiti di accesso alla selezione
L’assistente tecnico amministrativo dovrà possedere:

 conoscenze specifiche in campo amministrativo- gestionale;
 conoscenze specifiche in campo amministrativo – gestionale dei progetti PON;
 capacità di coordinamento con DSGA e Dirigente Scolastica;
 adeguate competenze di tipo informatico, nell’utilizzo di internet, posta elettronica e portali PON.

Art. 4 - Tabella
I candidati saranno valutati in base al possesso dei suddetti requisiti (allegato B)

Art. 5 - Termini e modalità presentazione candidature
La  domanda di  partecipazione  alla  selezione  per  il  conferimento  dell’incarico  di  supporto  all’attività
gestionale  -  amministrativa  del  progetto  “Smart  class  per  le  scuole  del  primo  ciclo”,  indirizzata  al
Dirigente  Scolastico  dell’I.C.  Varese  2  “Pellico”,  dovrà  pervenire  tramite  mail  all’indirizzo:
vaic873003@istruzione.it della medesima Istituzione Scolastica, secondo il modulo allegato (Allegato A)
e corredato da curriculum vitae formato europeo, entro e non oltre le ore 12.00 del 22/05/2020.

Art.6 - Attribuzione degli incarichi
La graduatoria sarà stilata attraverso la comparazione dei curricoli.  L’incarico sarà attribuito anche in
presenza di una sola candidatura rispondente ai requisiti richiesti dall’avviso di selezione.
Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’albo, sul sito istituzionale e comunicati al diretto interessato.
L'attribuzione avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente.



Art. 7 - Compensi accessori
La remunerazione sarà contenuta entro il limite massimo previsto dall’Azione autorizzata ed ammessa al
finanziamento. Il compenso omnicomprensivo è pari ad € 325,00.
I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della
disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito
ad eventuali  ritardi  nei  pagamenti,  indipendenti  dalla  volontà  dell’Istituzione  scolastica,  potrà essere
attribuita alla medesima.

Art. 8 - Pubblicizzazione
Il presente avviso viene reso pubblico mediante:

▪ affissione all’Albo della scuola;
▪ pubblicazione sul sito web istituzionale.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI (Allegato C)
Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le
finalità  strettamente  connesse  alla  sola  gestione  della  selezione.  I  medesimi  dati  potranno  essere
comunicati  unicamente  alle  amministrazioni  pubbliche  direttamente  interessate  a  controllare  lo
svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato
gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003.
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo istituzionale, invio a tutti i plessi e
pubblicazione sito istituzionale.

La DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Anna Rita POLITI

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e
per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993)

.
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Oggetto: Domanda di partecipazione avviso di
selezione interna conferimento incarico di

supporto amministrativo
Progetto PON FESR 2014/2020 – 

(CNP: 10.8.6A-FESRPON-LO-2020-16)

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________________

nato/a a_________________________________________________ il________________________

Codice fiscale _____________________________________________________________________

e-mail __________________________________ cell. ______________________________________

C H I E D E

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di supporto amministrativo

Progetto PON FESR (CNP: 10.8.6A-FESRPON-LO-2020-16)
per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo

A tal fine allega:
□ curriculum Vitae nel quale dovranno esplicitamente elencati:  i titoli,  le competenze e le esperienze
professionali che attribuiscono il punteggio alla candidatura;
□ tabella di valutazione dei titoli per selezione personale amministrativo;
□ fotocopia documento d’Identità;
□ dichiarazione per il trattamento dei dati personali.

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite
ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76
del  citato  D.P.R.  n.  445/2000,  il/la  sottoscritto/a  dichiara  di  non  essere  collegato  a  ditte  o  società
interessate alla partecipazione alle gare di acquisto.
Inoltre, esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.L.vo n
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente
procedura.



Varese,_______________ FIRMA_____________________________________________________
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Tabella di valutazione dei titoli per la selezione di 1 personale amministrativo
Progetto PON FESR (CNP: 10.8.6A-FESRPON-LO 2020-16)

per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo

Candidato/a: ____________________________________________________________________________

Incarico per il quale si concorre 

◻ supporto amministrativo-gestionale

Il/La candidato/a compila, sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione (il possesso di
titoli ed esperienze deve essere esplicitamente dichiarato nel curriculum vitae allegato):

Titoli ed esperienze
lavorative

Valutazione n. Punti

(da compilare a
cura del

candidato)

Punti

(da compilare a cura
della commissione)

Titolo di studio Laurea (20 punti) 
Diploma (15 punti)

(max 1 titolo)

Certificazioni competenze 
inerenti le TIC

3 punti per ogni 
certificazione (max 
5 certificazioni)

Esperienza professionale 

in qualità di ATA con funzioni 
gestionali - amministrative 

3 punti per ogni a.s.
(max 5 aa.ss)

Pregresse esperienze, in 
qualità di incaricato tecnico -
amministrativo per Progetti 
PON

10 punti  per ogni 
esperienza (max. 5 
esperienze)



TOTALE 

Varese, ________________            FIRMA________________________________________________
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Alla Dirigente Scolastica dell’IC Varese 2 “Pellico”

Dott.ssa Anna Rita Politi

Oggetto: dichiarazione per il trattamento dei dati personali

Il/la  sottoscritto/a  ____________________________________________________________________

nato/a  a  _______________________________________  Il  ___________  in  servizio  presso  la

Scuola______________________________________________________  in  qualità  di

_______________________________________

◻ dichiara di aver ricevuto l’informativa di cui all’Art. 13 del D.lgs 196/2003 "Codice in materia di

protezione dei  dati  personali"  in  relazione  al  trattamento  dei  dati  richiesti  e  alle  informazioni

fornite

◻ autorizza il trattamento dei propri dati per fini istituzionali

◻ non autorizza il trattamento dei propri dati per fini istituzionali



Varese, ___________________________FIRMA______________________________________


